
Les candidatures (lettre de motivation et CV) sont à envoyer par mail à l’adresse suivante :

recrutement@asso-saintmichel.org

Vous agissez sous la responsabilité du Directeur Général et travaillez en collaboration avec le comité de Direction de 
l’Association Saint Michel.

OFFRE D’EMPLOI
L’association Saint Michel recherche un responsable des services généraux (H/F)

 
Pour le groupement associatif GA13

Poste en CDI - Temps plein

A pourvoir sur Aix-en-Provence dès que possible

Vos fonctions principales et activités :

· Gestion du patrimoine immobilier et du parc automobiles 
· Prévention en matière de risques hygiène et sécurité des biens et des personnes 
· Gestion budgétaire, fonction achats et approvisionnement 
· Organisation du travail et management des équipes 

Vos compétences principales : 

· Excellent relationnel.
· Maitrise des logiciels bureautiques, de gestion et de suivi de projets.
· Disposer de compétences en management.
· Sens de la négociation.
· Esprit d’initiative.
· Forte capacité d’adaptation.
· Savoir faire preuve de pédagogie.

Conditions du poste :

· Permis B exigé (déplacements départementaux).
· Diplôme de niveau 6 (RLE).
· Salaire selon CC66 – cadre classe 3 / Niv2.
· Expérience avérée dans le domaine d’activité


